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Circ. n.142 

Mulazzano, 20 apr. 17 

Al personale docente 
Al personale ata  
Sito Web 

 

Oggetto: PROVE INVALSI 2017: organizzazione fasi  

Le prove verranno somministrate dalle insegnanti del Plesso che non fanno parte del team della classe e 
che nell’anno in corso non insegnano la materia relativa alla prova (le insegnanti di italiano 
somministreranno matematica e viceversa): lo schema  dei somministratori  andrà presentato entro il 
27/04. 
 
A garanzia della uniformità e correttezza della procedura di somministrazione, verrà nominato per ogni 
giornata un insegnante esterno al Plesso (da individuare entro il 27/04) che farà da componente esterno 
garante della procedura.  
 
Il docente ritirerà i fascicoli etichettati in segreteria, li porterà nel Plesso assegnato, li consegnerà ai 
docenti somministratori all’inizio della prova e li ritirerà allo scadere del tempo utile. Controllerà che tutto 
si svolga in modo corretto, senza essere invadente e disturbare la concentrazione della classe. 
 
Alle 12.30, terminata anche la prova nelle quinte, porterà tutti i fascicoli a Mulazzano e li consegnerà 
all’insegnante referente M. Prina, che li conserverà in un armadio chiuso a chiave. 
 
A garanzia di trasparenza e correttezza della procedura di tabulazione dei dati, le prove verranno 
tabulate in un’unica sede (primaria Mulazzano) alla presenza di almeno due insegnanti, di plesso 
diverso, a partire dalle ore 14:00 del giorno di somministrazione.  
  
La tabulazione potrà essere effettuata anche da docenti che non hanno somministrato le prove, purché 
abbiano dimestichezza con le procedure informatiche. 
  
La tabulazione potrà continuare anche nel giorno successivo purché ci sia la presenza di  insegnanti di 
almeno due plessi. 
  
Le prove verranno conservate nell’apposito armadio, chiuso a chiave, fino all’invio in segreteria di tutti i 
dati, poi saranno restituite alle insegnanti di classe. 
 
Giovedì 27/04/2017 alle ore 16:45 presso la Scuola Primaria di Mulazzano si terrà una riunione 
informativa con tutti gli insegnanti coinvolti nell a somministrazione e nella tabulazione delle 
PROVE INVALSI.  
In questa sede verranno condivisi e chiariti meglio  i criteri e le procedure da seguire nella fase di 
somministrazione e in quella di tabulazione delle p rove.  
 
 

 

  

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(prof.ssa Roberta Di Paolantonio) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs n. 39 1993 


