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Circ.12 Ai Docenti
Al personale Ata

Mulazzano, 21/09/17 Sito web

Oggetto: Richiesta permessi

Si precisa per tutto il personale dell’Istituto che quando si ha necessita di chiedere un permesso la
procedura da seguire e la seguente:

1- inviare mail all’account di posta del Dirigente Scolastico in cui indicare con precisione la data e
la motivazione della richiesta

2- compilare la domanda utilizzando esclusivamente il modulo ad hoc contenuto nella sezione
“Modulistica” del Registro elettronico per fare la richiesta alla Segreteria.

Solo se il permesso NON fosse concesso il richiedente ricevera comunicazione al riguardo e la
Segreteria provvedera ad annullare la richiesta.

N.B: Si ricorda inoltre a tutti che per qualunque comunicazione con la Segreteria |'indirizzo mail da
utilizzare e ic.mulazzano@gmail.com.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(prof. Demetrio Caccamo)
Firma autografa sostituita @ mezzo stampa
ai sensi dell‘art. 3 comma 2 del DIgs n. 39 1993



